[bookmark: _GoBack]响应文件要求
*1.报价函（见格式）（加盖公章）。注：报价必须具备合理性、可行性，无低于国家及行业相关规定内容及无明显缺漏；明显低于市场价格的报价，将不被接受。
*2.投标报价预算明细表（见格式）（加盖公章）。投标人必须实质性满足采购人所有采购需求，严格参照服务采购需求的服务内容所需的支出费用以及人工成本(含各类保险费)等要求进行报价，必须提供满足采购需求条件的报价预算明细表，如低于市场成本价或未提交费用测算明细表，则竞标无效。请投标人认真阅读附件后再进行报价，并根据附件（样表格式）报价响应文件，请勿修改投标报价预算明细表（样表格式）内容，否则参与无效；对于要求提供文件说明的成交供应商须提供相关文件、证书给予证明；对不能满足采购要求的、无法提供相关文件说明的、无法正常成交的，将视为假应标，采购人可作为废标处理，并有权将情况提请相关部门处理。
*3．报价单位营业执照复印件（加盖公章）。
*4．报价单位法人身份证复印件（加盖公章）。
*5.ISO9001质量管理体系认证、ISO45001职业健康安全管理体系认证、ISO14001环境管理体系认证，若不提供视为无效竞标。
*6.投标人必须提供由第三方社会征信机构（如信用中国等）出具的至递交投标响应文件截止时间前一年内的信用记录或者信用报告，如信用报告结果显示投标人被列为失信被执行人或信用等级为C级以下，投标无效。
*7.为落实政府采购促进中小企业发展政策，如投标人属于中小企业，则需提供中小企业声明函。
*8.投标人需提供近半年内连续3个月以来依法缴纳税费或依法免缴税费的证明；依法免税的，应提供由竞标供应商所在地主管税务部门出具有效证明复印件(成立时间不足三个月的，按实际提供)。
*9.投标人需提供近半年内连续3个月以来依法缴纳养老保险、医疗保险和工伤保险等社保费的缴费凭证；无缴费记录的，应提供由投标人所在地社保部门出具的《依法缴纳或依法免缴社保费证明》。
*10.投标人需提交拟投入人员的证件（包括身份证、学历证书、相关资格证书、学信网查询的学历证明等）复印件以及近3个月拟成交供应商为拟投入人员所缴纳的养老保险、医疗保险和工伤保险等明细复印件，复印件必须加盖拟成交供应商单位公章（鲜章）。因供应商未按要求提供以上人员证件的，视为无效竞标。
*11.投标人承接的2个及以上类似物业管理服务项目（服务内容至少包含保洁绿化和秩序维护）。（提供合同或中标/成交通知书以及获得甲方好评/满意/优秀的有效证明材料，证明材料必须经甲方人员签名确认，盖甲方公章。）
*12.在合同有效期内，成交供应商必须执行各级政府及有关部门的相关政策，必须为全部派出人员按照当地社保部门参保政策规定要求办理购买养老保险、医疗保险和工伤保险，每人每月工资不得少于当年人社部门公布的桂林市每月最低工资标准。
*13.成交供应商不得以任何形式转包给第三者，也不能给第三者挂靠。
14.报价单位认为需要附加的其他资料。


附件：报价响应文件格式要求
                   
封面：

报价响应文件

       

项目名称：                        
报价单位：                      （盖公章）
报价单位地址：                 

日期：           年       月       日




目    录
*1．报价函（加盖公章）。
*2．投标报价预算明细表（加盖公章）。
*3．报价单位营业执照复印件（加盖公章）。
*4．报价单位法人身份证复印件（加盖公章）。
*5.ISO9001质量管理体系认证、ISO45001职业健康安全管理体系认证、ISO14001环境管理体系认证。
*6.由第三方社会征信机构对报价单位出具的信用记录或者信用报告。
*7.中小企业声明函。
*8.投标人近3个月以来依法缴纳税费或依法免缴税费的证明。
*9.投标人近3个月以来依法缴纳养老保险、医疗保险和工伤保险等社保费的缴费凭证。
*10.拟投入人员的证件材料及近3个月拟成交供应商为拟投入人员所缴纳的养老保险、医疗保险和工伤保险等明细复印件。
*11.类似物业管理服务项目。
*12.为全部派出人员购买养老保险、医疗保险和工伤保险、工资不低于最低工资标准承诺书。
*13.成交供应商不以任何形式转包给第三者、不给第三者挂靠承诺书。 
14.报价单位认为需要附加的其他资料。
注：标注 * 为必须提供的响应材料。




报价函
（招标人）       ：
根据贵单位的               项目需求文件，我公司已充分了解贵单位的采购需求，完全理解并接受采购需求文件中的各项规定和要求，对采购需求文件的合理性、合法性无异议。现决定正式参与贵单位的在线询价活动并在政采云平台提交报价及相关电子报价文件。据此函，同意如下：
1、报价：人民币XXX元整（¥XXXXX.XX）。
2、服务期：壹年。
3、按采购需求文件要求提供有关文件材料。
4、我单位愿意对上述项目进行报价。上传报价文件中所有文件、证明、陈述是真实准确的。若有违背，我公司愿意承担由此产生的一切后果。
5、我方承诺，一旦我方中标，服务质量达到双方约定标准。
6、与本报价有关的一切正式往来信函邮寄：

授权代表签字：                电话：                
地址：                                              

报价单位（公章）：                 
   年  月  日


