桂林市第三中学保洁服务采购要求

一、配置要求：
保洁3名。
二、保洁人员要求：
1、50周岁以下，身体健康，容貌端正；
2、吃苦耐劳，有责任心；
3、接受领导的分配和安排，具有良好的服务意识；
4、无违法犯罪记录。
3、从事保洁职务2年以上，受过专业培训，熟练掌握各种保洁技能。
三、人员工作职责及工作时间
（1） 保洁管理员 1名
1、统筹负责校园内所有保洁工作，进行工作协同分工，确保校园内所有公共区域，含走廊、楼梯、墙面、天花板干净地面整洁；
2、垃圾日产日清，无堆积；
3、清洁工具使用合理，节约用品；
4、负责自己责任区域保洁工作。
（2） 保洁员2人
1、主要负责办公楼公共区域、责任工区的卫生。
2、按时上下班，保证各楼卫生整洁、干净。
3、报价人自行提供所有的打扫工具及保洁相关用品。
4、遵守采购人的各项规章制度、操作规程、保洁作业标准，保守甲方秘密，勤勉尽责地完成工作任务。
    四、其他说明
1、保洁人员的工资、社保（按照）、待遇、劳动管理等问题由供应商自行解决，与采购人无任何关系；采购人不提供员工住宿和伙食。
2、供应商的保洁人员必须遵守采购人各项规章制度的规定，绝对禁止保洁人员进入与基本工作无关的区域，动用与基本工作无关的物品。
3、供应商拟派驻至本项目的所有服务人员均与报价文件相同，并须经采购人面试，面试通过后方可安排正式上岗（全年的人员流动不得超过1人）。如所派人员与报价文件不一致的，则采购人可认定报价人以虚假材料谋求中标上报至监管部门。
五、报价人要求
1、具备企业法人资格，具有有效的营业执照；
2、3年内在经营活动中没有重大违法记录；
3、 报价人报价须完整提供包含人员工资、社会保险、餐饮补贴、高温补贴、节假日加班费、服装费、保洁物料费及管理费用、税费、合理利润等全部构成明细。其中，要求给保洁员购买社保，人员的工资不得低于桂林市执行的最低标准（供应商每月须向采购人提供相关凭证进行核查）。
    4、有同类或相关的从业经验。
六、付款方式
服务费由采购人按月支付给供应商。
七、服务期限
自签订合同之日起12个月。
八、服务地点
桂林市第三中学
九、其它约定
供应商不得转包，不得降低质量要求。
十、报价文件响应要求包括：以下文件加盖公章
1.报价一览表（附件1）
[bookmark: _GoBack]2.项目报价明细表（格式自拟，需列明各项费用构成，提供拟项目实施人员名单，并提供由县级以上（含县级）社会养老保险经办机构出具的为项目实施人员交纳的响应文件递交截止时间前半年内任意连续三个月社保证明复印件）
3.供应商资质证明的复印件(如营业执照、报价资格要求的资质证书及其他等级证书等)
4.参加本次采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明（附件2）
5.非外资（含港澳台）独资或外资（含港澳台）控股企业的书面声明（附件3）
6.报价人认为需要加以说明的其他内容

本项目拒绝不合理低价中标，采购人有权要求报价人提供价格构成详细说明及构成的相关依据，报价人不能证明其报价合理性的或未能按时提供说明材料的，采购人将其作为无效投标处理，放弃本次竞价结果。报价人不按照上述要求编制报价文件或者报价文件与学校实际需求相差较大的，采购人有权予以拒绝。
































报价一览表
项目名称：          项目编号：          金额单位：元
	序号
	服务名称
	计量单位
	数量
	服务起止时间

	1
	保洁服务外包
	项
	1
	服务期限为12个月

	报价(小数点保留两位）
	小写：￥                  
人民币大写：                

	说明：
1. 所有报价均以人民币为货币单位。
2.报价按照开标一览表格式要求填报。报价方的报价应综合考虑员工薪资、社保、公司管理服务费、税金等。报价超过采购预算金额，视为无效报价。
3.报价方应依据招标人提供的资料及有关数据、要求、现场考察、自身实力，结合市场价格并考虑风险因素进行综合报价。（可附附件做报价说明）



报价方全称：（盖章）     





  附件2 
参加本次采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明
（采购方）：
我司在参加本次采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录。
特此声明。



报价方全称：（盖章）
                                      
年   月  日


附件3

非外资（含港澳台）独资或外资（含港澳台）控股企业的书面声明
（采购方）：
我司为在中华人民共和国境内注册的独立法人，且为非外资（含港澳台）独资或外资（含港澳台）控股企业。
特此声明。



报价方全称：（盖章）
   
                                   年   月  日











