上林县人民法院

2025年物业服务采购项目需求

一、采购人：上林县人民法院 

二、项目名称：上林县人民法院物业服务采购项目
服务期限：自2025年8月至2025年8月止。
四、项目预算：498000.00元。

五、供应商资格要求

1.供应商必须具备独立承担民事责任的能力。
2.在"信用中国"网站（www.creditchina.gov.cn）和中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）上被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单，或其他不符合《中华人民共和国政府采购法》第二十二条规定条件的供应商，将被禁止参与政府采购活动。
六、服务要求
(一) 采购服务岗位及数量：本次采购包括采购人大院及办公楼内保安、保洁、绿化、电工、帮厨等服务的管理，共5个服务岗位。各岗位人员配置为保安3名、保洁4名、电工1名、主厨1名、帮厨2名、绿化1名，共配置12人。
（二）各岗位服务要求
1.保安员岗位职责及标准
负责来访人员的登记、联系；负责出入大门的人员、车辆、物资的盘查、验证，制止无关人员进入大院；严格执行甲方的门卫制度，负责维护车辆秩序，配合釆购单位做好重大活动和重要来访的警卫工作；及时发现、报告并消除各类安全隐患，制止违反釆购单位安全管理规定及不文明行为，受理釆购单位大院干部职工报警和求助；秩序维护：负责维护交通和车辆停放秩序维护釆购单位大院办公和生活秩序；应急管理：配合釆购单位处置治安、火灾、暴力恐怖、意外伤害等突发事件；釆购单位交办的其它安保工作。

2.保洁员岗位职责及标准
（1）岗位职责：
负责甲方大院及办公楼保洁工作；保洁过程中若发现设备、设施异常现象，如跑、冒、漏水和设备设施损坏、故障等，及时通知相关负责人，及时排除故障；妥善保管清洁工具和用品，不得丢失和人为损坏，不得将清洁工具和用品私借他人或带回家中使用；保洁员在工作中有权劝阻、制止破坏公共卫生的行为。
（2）服务标准：
卫生间清洁标准：卫生间每天至少清洁1次；卫生间内洗手台、镜面、地面保持清洁，无污渍、无积水；卫生间内便池做到无污渍、无异味；卫生间内隔板、墙面、开关插座、窗台保持无污渍、无痰渍、无水渍；卫生间内垃圾桶要保持干净、垃圾及时清倒、垃圾袋及时更换。
走廊、楼梯等公共区域保洁标准：走廊、楼梯地面每天到少扫拖1次，保持无垃圾、无杂物、无污渍、无痰渍、无水渍；走廊、楼梯、公共区域安全出口指示牌、消防栓、照明设备箱、灭火器每周至少擦拭1次，保持无污渍、无灰尘、无水渍；垃圾清倒要按照垃圾分类要求清倒；工作中要注意保护公共财物，厉行节约，杜绝水资源跑、冒、滴、漏和长明灯。
3.电工岗位职责及标准
负责对院内机电设备的运行值班、处理一般性故障，参与协助设施、设备的维修、保养工作，对发生的问题及时向上级领导汇报；值班人员必须熟悉大厦的供水、供电、空调设施设备等情况，掌握相关设备的操作程序和相关处理措施，禁止非本部门人员进入机房；定期 巡视设施、设备的运行情况，认真做好巡查记录和值班记录；配合项目其他部门的工作，建立良好的工作关系；保证值班室、配电室的清 洁及物品的有序摆放；负责设备房的安全管理工作，禁止非工作人员进入，禁止各种违反设备房管理规定的行为；遇到突发停电或发生其他突发事故时，应从容镇定，按规定程序及时排除故障或釆取应急措施，迅速通知相关人员处理；加强防范意识，做好防火、防水、放小动物的安全管理工作；每月统计用电量，并进行月度用电分析对比，及时发现问题，杜绝浪费；根据系统运行情况进行制定节约能源措施并保证实施；根据实际要求，开展各项弱电专业工程的增效改造工作；完成上级交办的其他工作。
4.主厨岗位职责及标准
    负责法院餐食制作，依需求制定营养均衡、丰富多样的菜单，按规范烹饪，确保菜品准时、稳定供应；严格把控食材验收、存储与使用，降低成本；保障厨房环境卫生，规范操作设备，消除安全隐患；带领厨房团队协作，收集用餐反馈并改进。需具备娴熟烹饪技艺与营养搭配知识；严守食品安全法规与法院规章制度；服务热情主动，高效响应需求；严格控制成本，减少浪费，确保厨房工作高效、安全、有序开展。
5.帮厨员岗位职责及标准
帮厨人员须在指定时间内到达餐厅，听从主厨安排做好洗菜，配菜，协助主厨对食堂的管理工作；协助主厨完成公司食堂各餐的烹制工作，保证食品安全卫生，无过期变质食品；供餐时负责饭、菜的及时添加:做好餐厅的清洁卫生(尤其是餐桌的及时清理)；供餐宗毕后对餐厅地面，桌面进行卫生清理、清洁；保证员工工作餐的及时供应；负责厨房餐厅卫生清理工作，厨房灶台、砧板台面、冷藏柜、水池、窗台、灶具等无灰尘、无水渍；严格按操作规程使用各配套设施做到节能降耗。
6.绿化员岗位职责及标准
    （1）岗位职责

浇水：根据季节、气候、地域条件决定浇水量，根据绿地花木品种、生长期决定浇水量。
施肥：根据、花木生长期，花木品种和培植需要，决定施肥的种类和数量。比如，植物长叶期要施氮肥，开花期多施磷肥。
除杂草、松土：对非人工培植的杂草及时清除拔掉，根据土质不同及时进行松土。
修剪整形：根据树木形态，观赏效果，树木形态，树木品种和生长情况等因素进行修剪整形。修整树木一般在冬季。
除病虫：根据病虫害发生规律实施综合治理，每年对花草、树木进行2次以上的专业杀虫害工作，必须保证消杀到位。
对服务范围内的绿地，草坪和花果树木等到随时检查和巡视，及时清理杂草，及时制止人为破坏行为。
（2）服务标准
草坪草生长均匀、草地清洁，无烟头、无垃圾沉积，无黄土裸露现象，草长不超过5厘米，杂草占有率不超过草坪面积的10%，杂草高度不超过种植草；树木生长旺盛，没有病虫害，枯枝及时处理；灌木树冠修剪均匀；新种树木杆直、均匀、不歪倒；花圃植株高矮均匀，花色鲜艳；文明施工，绿化工作中产生的废物及时清理，不影响交通，不影响院容。
（三）人员要求 

1．年龄要求18周岁以上，身体健康，无犯罪记录。有二年相关经验（提供近三个月工资流水和社保缴纳证明）。
2．其他要求：具有高中以上学历、复转、退伍军人、建档立卡贫困户、采购单位原雇用人员优先；五官端正，身体健康，没有传染疾病；思想品德好，能服从分配；能吃苦耐劳。

七、供应商必须满足以下其他要求
1. 具有为本项目服务的实施能力，符合、承认并承诺履行本文件各项规定。

2.供应商需提供自2025年1月以来连续三个月的合法纳税和社会保险缴费证明。该证明应包括税务部门和社保部门出具的文件复印件，并须加盖供应商公章。

3.供应商必须持有有效的《劳务派遣许可证》和《人力资源服务许可证》。供应商需提供上述证书的复印件并加盖公章，同时准备好原件以供查验。

4.供应商应通过ISO9001质量管理体系认证、ISO45001职业健康安全管理体系认证、ISO14001环境管理体系认证，并且证书处于有效期内。供应商需提供上述证书的复印件并加盖公章，同时准备好原件以供查验。

5.中标后，采购方将派员到现场进行核实，如发现信息不实，将取消其中标资格，并按相关程序进行上报。

八、服务费报价要求
本项目服务费为合同期内现行工作量的服务费用（如采购人需要增加工作量、或者增加工作岗位、或者国家上调最低工资标准、或者上调社保医保缴纳标准的，差额部分由采购人另外支付）。服务费报价包括但不仅限于服务人员工资、社会保险、劳保费、保安员服装费、培训费、工具费、管理费（含税金）等费用。
付款方式：分二次支付，服务满半年后支付一次，合同到期后支付剩余费用。

十、最低费用
	序号
	岗位
	最低工资（元/人/月）
	人数
	备注

	1
	保安员
	1900
	3
	

	2
	保洁员
	2500
	4
	

	3
	电工
	2800
	1
	

	4
	帮厨员
	2700
	2
	

	5
	绿化员
	2500
	1
	

	6
	主厨
	4200
	1
	

	合计：
	30600
	12
	




