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服务范围、服务要求

序

号

标的的

名称

数量及

单位
▲技术要求

1

新媒体

影视图

文制作

服务

1 项

序

号

服务

名称
具体内容 交付成果 数量 备注

1

新媒

体视

频服

务

脚本创作:根据选定创意

方向完成脚本撰写

全年视频

制作 100

条

40 条

要求每月

原创拍摄，

需要在当

地进行采

风及主题

视频拍摄、

活动拍摄。

原素材需

要交给采

购人。

视频拍摄:现场导演及摄

像，根据脚本进行现场拍

摄(包含演员)

剪辑包装:拍摄完成后，

对视频进行剪辑及包装

规划方案:根据采购人每

月主题进行创意规划

服务报告:每月针对平台

数据进行整理，并提供优

化建议

粉丝互动:重点评论回

复、危机评论删除、重点

对话框留言回复

素材采集:每个季度下到

各县区采集一次素材

云剪辑：提供视频素材进

行剪辑制作，跟踪热点流

量

60 条

2

新媒

体文

稿服

务

原创的文稿撰写及图片

设计制作，包含排版

1.原创稿

子 4 篇/

月，全年

制作 48

篇

2.每月策

划粉丝互

动推文 1

60 篇
每月按照

规划出品

客服管理:即时咨询应答

及投诉回应

服务报告:每月针对平台

数据进行整理，并提供优

化建议
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次，共计

12 次

3

新媒

体直

播服

务

按季度进行专项高清大

型主题直播推广、包含直

播策划、现场执行、直播

间搭建、嘉宾邀请、直播

推流等服务。要求专业直

播设备及灯光一套、执行

团队不低于 6人。

全年每季

度 1 场，

共计四场

4 场
按照主题

进行规划

2
视频制

作服务
1 项

序

号
服务名称 具体内容 数量 备注

1

栏目

视频

制作

精品宣传

片制作

含脚本策划及栏目定

制，以访谈纪录片形式

进行内容制作，视频内

容均为现场高清实拍、

后期剪辑配音等，其中

包含技术制作费、制作

器材费、人工费、筹备

费、录音制作费 。

14 条

共计 28 个主内

容，其中 14 条

精品视频和 14

条记录长视频。

本次服务包含

素材不低于

1000 个，并全

部交付采购人。

除成片外供应

商需要配合进

行二次剪辑和

创作，内容待

定，本次服务为

包干价，需要含

差旅、演员、道

具等

纪录片长

视频制作

栏目视频的长视频制

作，以访谈纪录片形式

进行内容制作，视频内

容均为现场高清实拍、

后期剪辑配音等，其中

包含技术制作费、制作

器材费、人工费、筹备

费、录音制作费 。

14 条

2

地块

宣传

片

视频制作

根据需求进行地市及周

边的地块宣传视频制

作，含脚本策划，定制

原创视频制作，现场拍

摄及后期剪辑包装。

12 条

视频呈现形式：

实拍+素材包

装,此项为包干

合作价。
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▲一、商务要求

服务期限和地点

1.服务期限：自合同签订之日起一年，采购人根据实际使用需求分批下达订单，从

订单下达到服务完成，周期不长于 7 天。

2.服务地点：广西梧州市采购人指定地点（梧州市新兴三路 18 号）。

合同签订时间 自成交通知书发出之日起 15 日内

付款条件

合同签订后，成交供应商向采购人提交与预付款等额的预付款保函，采购人在收到

保函后 10 个工作日内支付合同总金额的 50%作为首期预付款；完成服务清单的 50%

工作量后，支付合同总金额的 40%作为中期款项；服务内容全部完成并通过采购人验

收后，支付合同总金额剩余的 10%作为尾款。

服务团队
服务团队包含：创意总监 1 名、文案策划 2名、摄影师 2名、导演 1 名，灯光师 1

名，片场助理 1 名、后期剪辑师 2名。（须在响应文件中提供项目实施人员一览表）

售后服务
针对本项目的后续维护提供相应售后服务，并承诺从接到采购人电话 5 小时内应赶

到工作地现场处理。

二、与实现项目目标相关的其他要求

（一）验收标准（质量要求）

验收标准：符合现行国家相关标准、行业标准、地方标准或者其他标准、规范。

（二）履约验收其他事项

1、验收过程中所产生的一切费用均由成交供应商承担。报价时应考虑相关费用。

2、成交供应商在服务交付验收时，由采购人对照采购文件的项目要求及技术需求，全面核对检验。如不

符合采购文件的技术需求及要求以及提供虚假承诺的，按相关规定做违约处理，成交供应商承担所有责任

和费用，采购人保留进一步追究责任的权利。

3、验收方式：采购人成立验收小组，按照采购合同的约定对供应商履约情况进行验收。


