 采购需求

为加强和规范党政机关会议定点管理，落实党政机关过紧日子要求，本轮2025—2026年会议定点场所采购采用开放式框架式协议确定市本级、各县（市、区）一定数量的宾馆、饭店或专业会议场所作为党政机关举办会议场所。
▲一、政策依据

《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国政府采购法实施条例》

（二）《中央国家机关出差和会议定点管理办法》

（三）《关于中央国家机关出差和会议定点管理办法的补充通知》
   （四）《政府采购框架协议采购方式管理暂行办法》（财政部令第110号）

（五）《关于印发广西党政机关会议定点管理实施细则的通知》（桂财行〔2025〕13号）

（六）《广西壮族自治区财政厅关于开展2025—2026年会议定点场所政府采购工作的通知》（桂财行〔2025〕14号）

（七）《防城港市本级会议费管理办法》

以上政策依据不论有无年代号，除有特别说明的以外，均以签约时最新有效版本为准。

▲二、服务范围和期限

（一）此次通过政府采购确定的党政机关会议定点场所在全国范围内实行资源共享，各级党政机关举办会议共同使用。
（二）2025—2026年会议定点场所的服务期限为发布首个入围结果公告之日起至2027年11月20日。
（三）服务地点：防城港市财政局指定地点。

三、基本情况

以框架协议方式确定一定数量的宾馆、饭店、招待所、培训中心等作为2025—2026年度防城港市各级党政机关举办会议场所。

四、会议费综合定额标准如下：                                                       

单位：元/人.天

	区域
	会议类别
	住宿费
	伙食费
	其他费用
	合计

	防城港市本级、港口区、防城区、东兴市
	一类会议
	260
	140
	80
	480

	
	二类会议
	210
	130
	60
	400

	
	三类会议
	180
	120
	50
	350

	区域
	会议类别
	住宿费
	伙食费
	其他费用
	合计

	上思县
	一类会议
	150
	140
	80
	370

	
	二类会议
	150
	130
	60
	340

	
	三类会议
	150
	120
	50
	320


备注：以上会议费标准合计数为供应商报价上限（各项目资金可以综合统筹），供应商报价高于上述标准合计数的，均视为无效报价。
五、对定点场所的要求：

1.定点场所应当具备保证会议所需要的住宿房间、会议室、餐厅以及相关设施和承办市、县级三类以上会议的能力，承诺能提供全部客房和会议室。
2. 场所布局合理，方便住宿及会议接待使用。

3. 有空调设施，各区域通风良好，温湿度适宜。

4. 有计算机管理系统。

5. 各种设备设施养护良好，使用安全、有效。

6.会议定点场所须向参会人员提供免费停车服务。

7.各项管理规章制度健全，特别对于安全保卫问题，要有专门的安全保卫制度以及人员。

8. 前厅：

（1） 有与接待能力相适应的前厅，配有时钟、公用电话等，在非经营区设置客人休息场所，配备沙发或舒适的座椅。

（2）设迎宾员，16（7:00—23:00）小时迎接客人；设大堂经理，16（7:00—23:00）小时服务；设值班经理，24小时服务。

（3）提供小件行李和贵重物品寄存服务。有供客人使用的行李车，提供行李服务。

 (4)能提供一次性总账单结账服务

9. 总服务台：

（1）总服务台分区段设置接待、问讯、结帐、留言等服务项目，提供24小时服务。

（2）总服务台提供服务项目宣传品、价目表、本市交通图和旅游景点介绍、各种交通工具时刻表。

10. 客房：

（1）标准间(含单、双标准间)不少于80间，均设卫生间。

（2）客房配备软垫床、沙发或扶手椅、茶几、衣橱、写字台（或梳妆台）、床头柜、床头灯、台灯、窗帘等配套家具和装饰用品。有空调、彩电、闭路电视系统，可通过总机拨通国内国际长途电话。备有信封、信纸、笔、服务指南、住宿须知、价目表等。
（3）卫生间装有抽水马桶、带台面的面盆、梳妆镜、带淋浴喷头的浴缸（或独立的淋浴间）、浴帘，配备浴巾、面巾、小方巾、卫生用品等。有良好的照明和排风设施。采取有效的防滑措施。24小时供应冷、热水。

（4）提供开夜床、叫醒等服务，24小时供应开水（饮用水）并免费供应茶叶。

（5）客房、卫生间每天全面整理一次，每会或应客人要求更换床单、被罩和枕套，随时补充客用品、消耗品。

11. 餐厅： 

（1）至少能同时接待100人就餐。
（2）家具、餐具、酒具、用品配套完好，使用布料的桌布、口布、小毛巾。

（3）提供早、中、晚餐，晚餐客人点菜时间不得早于21时结束，并能根据客人需要提供桌餐或其他服务。

12. 厨房：

（1）有符合国家卫生标准的操作间，有足够的冷库。墙壁地面满铺瓷砖（或保洁材料），有地槽、吊顶。全部使用不锈钢工作台及优质的厨柜、厨具、用具，有洗刷、消毒设备。有封闭的垃圾箱。

（2）冷荤间、面点间独立分隔，冷荤间有消毒保鲜设备。

（3）厨房与餐厅之间有隔音、隔热、隔气味设施。

（4）有防蚊蝇、防鼠、防蟑螂等有效措施。

12. 会议室：

（1）会议室内配备冷暖空调、沙发、茶几、会议桌椅，茶具用具齐备。大会议室配备满足需要的音响设备，有供租用的多媒体演示设备（电脑、实物投影仪、多媒体投影仪）。

（2）有较宽敞的楼层厅堂和会间客人休息场所。

（3）会议室所在楼层设置相应数量的男女分设的卫生间。

（4）会议室设专职服务员，能提供做会标、摆花等服务。

13. 公共区域：

（1）有与会议定点场所规模相适应的停车场,车位至少20（含）个以上。(特殊情况除外)
（2）有与会议定点场所规模相适应的客用电梯。

（3）室内公共区域有空调，设置应急照明设施和男女分设的公共卫生间。

（4）庭院绿化美化好。

（5）指示用标志清晰、实用，公共信息图形符号符合国家指定标准。

14. 综合服务：

（1）有多功能厅、商品部。

（2）有商务中心，能提供打字、复印、发传真、代发信件等服务。

（3）有方便客人投诉的措施。       

六、报价要求：

1.会议定点场所政府采购的内容包括住宿房间价格、会议室租金和伙食费和线上会议服务费。住宿房间价格按标准间、单人间和普通套房三种类型确定。会议室租金按照大会议室、中会议室、小会议室三种类型确定。伙食费按照每人每天确定并明细到单餐。线上会议服务费用按照单次会议或者单位时间确定具体收费内容和标准。
2.供应商须针对本项目提交服务承诺书，并提供供应商地址、前台订房电话及联系人电话。（由供应商就《项目需求》的基本要求和质量保障及服务要求自行填写）。

3.供应商应当具备保证会议所需要的住宿房间、会议室、餐厅、以及相关设施。

七、其它要求：

1.服务时间：发布首个入围结果公告之日起至2027年11月20日。
2.会议定点场所有以下行为之一的，经调查属实，取消会议定点场所资格：

（1）无正当理由拒绝接待党政机关会议的。

（2）不履行采购协议义务或者履行采购协议义务不符合约定，经协商后仍不履行或者仍未按约定履行的。

（3）超过采购协议价格收取费用或者采取减少服务项目等降低服务质量的。

（4）提供虚假凭证或者未按规定提供发票、费用原始明细单据、电子结算单等凭证的。

（5）不配合、甚至干扰阻挠财政部门正常管理监督工作的。

（6）未经批准单方面终止履行协议的。

（7）在采购协议期内，因违法行为被禁止或者限制参加政府采购活动的。

（8）采购协议约定的其他情形。

会议定点场所被取消资格后不得在同一框架协议期内再次加入。

3.协议期满后，对符合续约条件的，经协议双方协商一致，本轮次的会议定点场所可以续签下一轮次的协议，继续保留会议定点场所资格；也可自愿退出，会议定点场所资格自动取消。

4.会议定点场所在协议期内不得提高协议价格。

5.业务咨询：

采购单位及联系人：防城港市财政局行政政法科 李女士/刘女士
联系电话：0770-6102908/0770-6102516

（三）其他内容详见拟签订的合同文本。

