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	（一）技术要求
	10、幼儿园厨工具体工作要求及职责
	分标1
	序号
	责任区
	职责
	1
	更衣间库房
	一、负责更衣间清洁。
	二、负责指定员工所属更衣柜。
	三、负责更衣间公物的保管，如有损坏，查明原因，及时上报。
	四、管理库房具有符合安全卫生标准的食品储藏、储存场所，配备必要的食品储藏保鲜设施。检查存放的食品及原
	五、保持仓库内通风、干燥，做好防蝇、防尘、防鼠工作。仓库内灭鼠使用粘鼠板，不得采用鼠药灭鼠。经常检查
	六、库房专人专管，无关人员未经允许不得进入。
	2
	烹饪区
	一、负责烹调加工间的清洁卫生工作。
	二、负责安全使用液化石油燃气灶、蒸饭柜等器械，并随时观察其运行情况，发现安全隐患及时上报。
	三、负责接收每日食材，保证食材品质，检查待烹饪原材料，如有腐败、变质或“三无”产品不得加工。
	四、负责参与食材采购计划，根据实际情况，提出数量及品种的建议。
	3
	冷藏室
	负责检查储藏冷冻设施是否运转正常,冷藏温度在0℃-10℃,冷冻温度应达-18℃。
	负责冷藏室清洁卫生工作。
	负责检查冰箱库存情况，及时发现食材不符合存放情况，并及时整理、清空。
	4
	洗消间
	一、负责各清洗人员的安排、调剂。
	二、负责消毒溶液配制工作。
	三、负责各种餐具分类、标识的工作。
	四、负责洗涤剂、消毒液的保管及标识工作。
	五、负责消毒柜、洗碗池、烧水器等机械的维护与清洁，如有故障及时上报。
	六、负责洗消间清洁卫生工作。
	5
	切配间
	一、负责与烹调间人员的衔接工作，以确定粗加工材料的品种及数量。
	二、负责督促送货商家将物品按规定放至指定货架。
	三、负责监督原辅食材的清洗情况，不得将未洗净原辅食材送入烹调加工间。
	四、负责监督切配间各种用具的清洁保养工作。
	五、负责督促食堂人员安全使用各种机械，发现故障及时上报。
	六、负责切配间清洁卫生工作。
	6
	教职工分餐厅、成品传送间
	  一、负责教职工分餐厅清洁卫生工作。
	二、负责协调教职工分餐厅各项分餐工作。
	三、负责教职工分餐厅公物的保管，如有损坏，查明原因，及时上报。
	分标2
	序号
	时间
	工作流程
	1
	6:30-7:00
	1．主厨6：30—6：50到岗，做好食堂各房间开窗通风工作，帮厨7：00-7：20到岗。
	2．上岗前换好工作服、戴好工作帽。
	3．主厨负责复称、验货、煮早餐、烧豆浆、消毒餐具器皿（最少打开消毒柜30分钟）、打开水。
	2
	7:00-9:00
	帮厨上岗前换好工作服、戴好工作帽。
	2．帮厨人员协助主厨烧水煮豆浆、淘米蒸饭、打开水，消毒餐具。
	3帮厨协助幼儿早点分发。
	4．早点后主厨和帮厨一起做好幼儿早餐餐具的清洗切配。
	3
	9:00-10:00
	1．主厨根据食材需要开始幼儿及教职工中餐烹饪。
	2.9：30帮厨做好素菜的清洗、去皮、切配菜。
	3.主厨是主要任务，帮厨辅助协作完成工作
	4
	10:00-11:10
	1．主厨继续完成部分未完成的餐点烹饪。
	2．帮厨配合主厨分发教职工食物配合各班保育员分餐具、餐点。
	3.11：00左右主厨负责送汤水进各班，确保每个班分餐到位，每个教职工有份。
	循环分发时间，11：10-11：35
	4.完成分发后主厨用餐。
	5
	11:35-13:00
	主厨清洗包干区卫生（烹调间、炒菜间、清洗炒菜锅），记录表格。
	2.帮厨用餐后把用过的餐具送往洗消间进行清洗。
	3.帮厨帮主厨清洗、消毒所有餐具，倒垃圾。
	6
	13:00-13:30
	1．帮厨协助主厨完成餐具清洁、消毒后休息。
	7
	13:30-14:15
	1．主厨烹饪下午点心，完成灶台清洗整理。
	8
	14:30-16:00
	1.主厨15：50分发下午午点，确保16：00各班取到下午午点。
	2.16：00分发午点后主厨整理完包干区卫生（炒菜间、洗消间、更衣室）。
	9
	16:00
	-
	17:00
	1．主厨、帮厨两位16：30共同参与餐具清洗。
	3．主厨完成包干区卫生厨房各地板卫生、餐具消毒、断水断电、做好记录后下班。
	4．帮厨既是保洁员出去完成自己包干区卫生、仓库、厨余垃圾桶后下班。
	序号
	责任区
	职责
	1
	更衣间库房
	一、负责更衣间清洁。
	二、负责指定员工所属更衣柜。
	三、负责更衣间公物的保管，如有损坏，查明原因，及时上报。
	四、管理库房具有符合安全卫生标准的食品储藏、储存场所，配备必要的食品储藏保鲜设施。检查存放的食品及原
	五、保持仓库内通风、干燥，做好防蝇、防尘、防鼠工作。仓库内灭鼠使用粘鼠板，不得采用鼠药灭鼠。经常检查
	六、库房专人专管，无关人员未经允许不得进入。
	2
	烹饪区
	一、负责烹调加工间的清洁卫生工作。
	二、负责安全使用液化石油燃气灶、蒸饭柜等器械，并随时观察其运行情况，发现安全隐患及时上报。
	三、负责接收每日食材，保证食材品质，检查待烹饪原材料，如有腐败、变质或“三无”产品不得加工。
	四、负责参与食材采购计划，根据实际情况，提出数量及品种的建议。
	3
	冷藏室
	负责检查储藏冷冻设施是否运转正常,冷藏温度在0℃-10℃,冷冻温度应达-18℃。
	负责冷藏室清洁卫生工作。
	负责检查冰箱库存情况，及时发现食材不符合存放情况，并及时整理、清空。
	4
	洗消间
	一、负责各清洗人员的安排、调剂。
	二、负责消毒溶液配制工作。
	三、负责各种餐具分类、标识的工作。
	四、负责洗涤剂、消毒液的保管及标识工作。
	五、负责消毒柜、洗碗池、烧水器等机械的维护与清洁，如有故障及时上报。
	六、负责洗消间清洁卫生工作。
	5
	切配间
	一、负责与烹调间人员的衔接工作，以确定粗加工材料的品种及数量。
	二、负责督促送货商家将物品按规定放至指定货架。
	三、负责监督原辅食材的清洗情况，不得将未洗净原辅食材送入烹调加工间。
	四、负责监督切配间各种用具的清洁保养工作。
	五、负责督促食堂人员安全使用各种机械，发现故障及时上报。
	六、负责切配间清洁卫生工作。
	6
	教职工分餐厅、成品传送间
	  一、负责教职工分餐厅清洁卫生工作。
	二、负责协调教职工分餐厅各项分餐工作。
	三、负责教职工分餐厅公物的保管，如有损坏，查明原因，及时上报。
	（二）商务要求

