修改内容附件：
分标一

修改前：

附件：人员要求及岗位设置表（明秀、长岗、建政服务总人数不少于124人，其中包含项目经理1人，综合主管2人），年龄要求：男性18—65岁，女性18-60岁，

一、保洁服务要求及岗位设置汇总表

明秀校区保洁服务要求及岗位设置汇总表

	序号
	项目
	保洁范围
	参考

人数
	作业时间要求

	1
	文星楼
	地下车库及1-12楼走廊、楼梯、过道、消防设备、内墙、部分外墙等。24间公共卫生间。
	6人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等）61间，301（报告厅）、313（贵宾室）的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	
	

	2
	思远楼
	1-7楼走廊、楼梯、过道、消防设备、12间公共卫生间及周边等。
	3人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	42间教室、9间教师休息室、桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板等。
	
	

	3
	地理楼
	1-6楼走廊、楼梯、过道、消防设备等，12间公共卫生间、周边区域等。
	1人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	4
	外语楼及附楼
	1-6楼走廊、楼梯、过道、消防设备等，12间公共卫生间、周边。
	1人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	16间外语楼教室、外语楼报告厅桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	
	

	
	
	外语楼附楼1-4楼走廊、楼梯、过道、消防设备等，公共卫生间等。
	
	

	5
	化学楼
	1-6楼走廊、楼梯、过道、消防设备等，12间公共卫生间、周边。
	1人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	2间阶梯教室桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板等。
	
	

	6
	萃贤楼
	1-6楼走廊、楼梯、过道、消防设备等，12间公共卫生间、周边。
	1人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	多媒体教室5间、大教室12间（东面大教室）桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板等。
	
	

	7
	大学生活动中心
	1-7楼走廊、楼梯、过道、消防设备、卫生间，周边、桌椅、门窗、地板、风扇、灯管、天花板等。
	
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成

	8
	国教中心、办公楼
	4、5、6楼三间会议室的桌椅、门窗、地板、灯管、天花板、电器设备；1-9楼走廊、楼梯、过道、消防设备等、14间公共卫生间、周边。

国教中心，1-3楼走廊、楼梯、过道、消防设备及周边
	1人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成

	9
	会堂、接待室、会场
	1.会堂内及周边、校史展厅、会议（会场）、接待室的桌椅、门窗、地板、舞台、天花板、电风扇等保洁；

2.学校各种会议会场、活动仪式场所、考场布置（包括茶水供应、桌椅搬运摆放）；

3.负责教室缺失桌椅的补充。
	1人
	根据需要安排

	10
	校园公共环境
	校园前后门主干道、宿舍区干道、图书馆西面空地、文星楼南北广场、蘑菇亭、办公楼南面文化广场等所属校园公共场地的清洁。
	6人
	每天上午6:00～10:00，下午12:30～15:30。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	
	
	文星楼南北广场绿化带及草地、行知园树林、思远楼前草地、化学楼前后树林草地、萃贤楼前后草地、地理楼周边草地及观测园、外语楼草地、教工宿舍区绿化带等校园内所有树木、草地、绿化带内的纸屑、杂物的清理。
	
	

	
	
	校内公共设施、花带的瓷砖的清洗，各排水明沟清理。田径、足球、篮球、排球、羽毛球场、公共体育设施、男、女公共卫生间及周边清洁。培训附楼东侧、南侧空地、临时工宿舍周边、鸿远楼北面空地（原花圃空地）保洁。
	
	

	
	
	文星楼、图书馆、培训楼地下车库及外界通道等保洁。
	
	

	11
	教职工宿舍区
	29栋教工住宅楼、48个单元（含临时工宿舍）走廊、楼梯、台阶地板、扶手、楼栋间道路及周边保洁。
	3人
	每天上午6:00～10:00，下午12:30～17:30。

	12
	鸿远楼
	门口大厅、走廊、楼梯、地板、栏杆扶手、窗户、天井、公共卫生间；407,409会议室、门窗、地板、灯管、天花板保洁等。
	1人
	每天上、下午行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常行政办公。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	13
	学生公寓楼
	明秀校区第2—8栋、研究生公寓（第9栋）、培训楼附楼等学生公寓及学生住宿区走廊、楼梯、地板、过道、消防设备等和周边环境保洁及清理走廊垃圾。每年完成毕业生、新生、军训前后所用宿舍、临时调换宿舍以及新建宿舍启用前的卫生清理、深度清洁一切室内设施设备、地面、墙面（包括但不限于灯管、风扇、洗手盆、卫生间、便盆、空调内机外观等），清洁后进行全方位消杀。（2—6栋和8栋每栋1人，7栋和研究生公寓（第9栋）培训楼附楼1人。
	7人
	每天上午6:00～10:00，下午12:30～15:30。

	14
	体育场馆
	一楼走廊、篮球馆、二楼健身房、三楼体操房设备、门窗、地板、玻璃、扶手、一至三楼扶手、消防设施、馆内卫生间、室外运动场地及周边等。
	兼做
	每天上午6:00～10:00，下午12:30～15:30。

	15
	图书馆
	1.图书馆建筑（楼顶、梁、柱、内墙体、楼梯及楼梯间、电梯间、门厅、走廊通道、顶层天井、办公室、会议室、接待室、多功能厅、阅览室、书库、卫生间、设备房、地下车库、一楼卫生所、馆内外各类标识、馆内书架、门窗、电风扇、灯管、天花板、桌椅、地面等保洁、走廊、过道、南侧玻璃等）的日常清洁卫生。

2.图书馆公共环境的清洁卫生、垃圾的清运。


	5人
	走廊、楼梯、过道、消防设备、馆内地面每天1次（每天开馆时马上进场），电风扇、灯管、天花板、每学期开学初1次，书架每月1次，桌椅每周2次。

	16
	公共建筑楼顶
	所有公共建筑楼顶（含办公楼、教学楼、实验楼、学生公寓、图书馆、培训楼等）保洁，主要清理楼顶排水沟的沉尘、污泥、小树、杂草等、保障楼顶排水通畅、一年至少一次。
	兼做
	定时检查，台风等灾害性气候前加强巡查及清理。

	17
	垃圾处理
	教工、学生生活垃圾清理、垃圾分拣处理，地板、房顶、周边环境保洁、垃圾外运等（校内不设垃圾中转站，要求清运垃圾直接送往环卫部门指定的垃圾转运站或垃圾处理厂）。
	2人
	每天19:00至次日12:00，垃圾外运时间不固定。即铲即运，保证校园垃圾无滞留现象

	18
	消毒和有害生物防治及防汛
	防治项目：灭鼠、蚊、蟑螂、苍蝇、白蚁
	兼做
	做到校园内教室、宿舍等场所有害生物的基本治理。

	19
	公共教室管理巡查
	负责公共教室服务，包括日常保洁巡查、教室开放、关闭，配合学校开展对用水用电设备的节能降耗工作；教室内灯具设施巡查报修，水电基础设施巡查，失物登记。
	兼做
	1.保管公共教室钥匙，并按采购人规定开放教室，关门前应清查滞留人员，关闭门窗前关闭灯管空调等设备。根据采购人要求做好公共教室开门、关门管理工作。2.依据实际情况开闭灯光、空调等，响应南宁师范大学节能工作要求；楼内公共区域设施设备巡检，发现故障及时报修。

	20
	综合主管
	1.负责校区保洁、有害生物防治、协助处理紧急工作及突发事件，配合开展检查工作。

2.负责日常绿化维护工作，负责校园绿化养护管理设计的制定和执行；巡查校园绿化保洁情况，开展员工培训

3.负责公共设施设备检查，并配合开展安全管理有关工作。

4.协助项目经理做好日常管理，对设计物业所有工作进行综合巡查、上报、跟进处理结果等。

5.协调仓库、培训、会务等准备工作。
	1
	公示24小时联系方式

	合计
	共20项
	
	40人
	


修改后：
附件：人员要求及岗位设置表（明秀、长岗、建政服务总人数不少于124人，其中包含项目经理1人，综合主管2人），年龄要求：男性18—65岁，女性18-60岁，

一、保洁服务要求及岗位设置汇总表

明秀校区保洁服务要求及岗位设置汇总表

	序号
	项目
	保洁范围
	参考

人数
	作业时间要求

	1
	文星楼
	地下车库及1-12楼走廊、楼梯、过道、消防设备、内墙、部分外墙等。24间公共卫生间。
	5人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等）61间，301（报告厅）、313（贵宾室）的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	
	

	2
	思远楼
	1-7楼走廊、楼梯、过道、消防设备、12间公共卫生间及周边等。
	3人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	42间教室、9间教师休息室、桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板等。
	
	

	3
	地理楼
	1-6楼走廊、楼梯、过道、消防设备等，12间公共卫生间、周边区域等。
	1人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	4
	外语楼及附楼
	1-6楼走廊、楼梯、过道、消防设备等，12间公共卫生间、周边。
	1人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	16间外语楼教室、外语楼报告厅桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	
	

	
	
	外语楼附楼1-4楼走廊、楼梯、过道、消防设备等，公共卫生间等。
	
	

	5
	化学楼
	1-6楼走廊、楼梯、过道、消防设备等，12间公共卫生间、周边。
	1人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	2间阶梯教室桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板等。
	
	

	6
	萃贤楼
	1-6楼走廊、楼梯、过道、消防设备等，12间公共卫生间、周边。
	1人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	多媒体教室5间、大教室12间（东面大教室）桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板等。
	
	

	7
	大学生活动中心
	1-7楼走廊、楼梯、过道、消防设备、卫生间，周边、桌椅、门窗、地板、风扇、灯管、天花板等。
	
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成

	8
	国教中心、办公楼
	4、5、6楼三间会议室的桌椅、门窗、地板、灯管、天花板、电器设备；1-9楼走廊、楼梯、过道、消防设备等、14间公共卫生间、周边。

国教中心，1-3楼走廊、楼梯、过道、消防设备及周边
	1人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成

	9
	会堂、接待室、会场
	1.会堂内及周边、校史展厅、会议（会场）、接待室的桌椅、门窗、地板、舞台、天花板、电风扇等保洁；

2.学校各种会议会场、活动仪式场所、考场布置（包括茶水供应、桌椅搬运摆放）；

3.负责教室缺失桌椅的补充。
	1人
	根据需要安排

	10
	校园公共环境
	校园前后门主干道、宿舍区干道、图书馆西面空地、文星楼南北广场、蘑菇亭、办公楼南面文化广场等所属校园公共场地的清洁。
	6人
	每天上午6:00～10:00，下午12:30～15:30。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	
	
	文星楼南北广场绿化带及草地、行知园树林、思远楼前草地、化学楼前后树林草地、萃贤楼前后草地、地理楼周边草地及观测园、外语楼草地、教工宿舍区绿化带等校园内所有树木、草地、绿化带内的纸屑、杂物的清理。
	
	

	
	
	校内公共设施、花带的瓷砖的清洗，各排水明沟清理。田径、足球、篮球、排球、羽毛球场、公共体育设施、男、女公共卫生间及周边清洁。培训附楼东侧、南侧空地、临时工宿舍周边、鸿远楼北面空地（原花圃空地）保洁。
	
	

	
	
	文星楼、图书馆、培训楼地下车库及外界通道等保洁。
	
	

	11
	教职工宿舍区
	29栋教工住宅楼、48个单元（含临时工宿舍）走廊、楼梯、台阶地板、扶手、楼栋间道路及周边保洁。
	3人
	每天上午6:00～10:00，下午12:30～17:30。

	12
	鸿远楼
	门口大厅、走廊、楼梯、地板、栏杆扶手、窗户、天井、公共卫生间；407,409会议室、门窗、地板、灯管、天花板保洁等。
	1人
	每天上、下午行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常行政办公。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	13
	学生公寓楼
	明秀校区第2—8栋、研究生公寓（第9栋）、培训楼附楼等学生公寓及学生住宿区走廊、楼梯、地板、过道、消防设备等和周边环境保洁及清理走廊垃圾。每年完成毕业生、新生、军训前后所用宿舍、临时调换宿舍以及新建宿舍启用前的卫生清理、深度清洁一切室内设施设备、地面、墙面（包括但不限于灯管、风扇、洗手盆、卫生间、便盆、空调内机外观等），清洁后进行全方位消杀。（2—6栋和8栋每栋1人，7栋和研究生公寓（第9栋）培训楼附楼1人。
	7人
	每天上午6:00～10:00，下午12:30～15:30。

	14
	体育场馆
	一楼走廊、篮球馆、二楼健身房、三楼体操房设备、门窗、地板、玻璃、扶手、一至三楼扶手、消防设施、馆内卫生间、室外运动场地及周边等。
	兼做
	每天上午6:00～10:00，下午12:30～15:30。

	15
	图书馆
	1.图书馆建筑（楼顶、梁、柱、内墙体、楼梯及楼梯间、电梯间、门厅、走廊通道、顶层天井、办公室、会议室、接待室、多功能厅、阅览室、书库、卫生间、设备房、地下车库、一楼卫生所、馆内外各类标识、馆内书架、门窗、电风扇、灯管、天花板、桌椅、地面等保洁、走廊、过道、南侧玻璃等）的日常清洁卫生。

2.图书馆公共环境的清洁卫生、垃圾的清运。


	5人
	走廊、楼梯、过道、消防设备、馆内地面每天1次（每天开馆时马上进场），电风扇、灯管、天花板、每学期开学初1次，书架每月1次，桌椅每周2次。

	16
	公共建筑楼顶
	所有公共建筑楼顶（含办公楼、教学楼、实验楼、学生公寓、图书馆、培训楼等）保洁，主要清理楼顶排水沟的沉尘、污泥、小树、杂草等、保障楼顶排水通畅、一年至少一次。
	兼做
	定时检查，台风等灾害性气候前加强巡查及清理。

	17
	垃圾处理
	教工、学生生活垃圾清理、垃圾分拣处理，地板、房顶、周边环境保洁、垃圾外运等（校内不设垃圾中转站，要求清运垃圾直接送往环卫部门指定的垃圾转运站或垃圾处理厂）。
	2人
	每天19:00至次日12:00，垃圾外运时间不固定。即铲即运，保证校园垃圾无滞留现象

	18
	消毒和有害生物防治及防汛
	防治项目：灭鼠、蚊、蟑螂、苍蝇、白蚁
	兼做
	做到校园内教室、宿舍等场所有害生物的基本治理。

	19
	公共教室管理巡查
	负责公共教室服务，包括日常保洁巡查、教室开放、关闭，配合学校开展对用水用电设备的节能降耗工作；教室内灯具设施巡查报修，水电基础设施巡查，失物登记。
	兼做
	1.保管公共教室钥匙，并按采购人规定开放教室，关门前应清查滞留人员，关闭门窗前关闭灯管空调等设备。根据采购人要求做好公共教室开门、关门管理工作。2.依据实际情况开闭灯光、空调等，响应南宁师范大学节能工作要求；楼内公共区域设施设备巡检，发现故障及时报修。

	20
	综合主管
	1.负责校区保洁、有害生物防治、协助处理紧急工作及突发事件，配合开展检查工作。

2.负责日常绿化维护工作，负责校园绿化养护管理设计的制定和执行；巡查校园绿化保洁情况，开展员工培训

3.负责公共设施设备检查，并配合开展安全管理有关工作。

4.协助项目经理做好日常管理，对设计物业所有工作进行综合巡查、上报、跟进处理结果等。

5.协调仓库、培训、会务等准备工作。
	1
	公示24小时联系方式

	21
	项目经理
	全面负责本项目工作，统筹安排管理事务及负责与采购人的联系根据采购人服务需求及时落实措施提供服务。
	1
	公示24小时联系方式

	合计
	共21项
	
	40人
	


分标二

修改前：

附件：人员要求及岗位设置表（总人数不少于110人，其中包含项目经理1人，综合主管2人），年龄要求：男性18—65岁，女性18-60岁

一、五合校区保洁服务要求及岗位设置汇总表

	序号
	项目
	保洁范围
	参考人数
	作业时间要求

	1
	综合教学楼
	中庭及1～6楼走廊、楼梯、过道、消防设备、内墙、部分外墙等，教学楼内所有的公共卫生间。
	4人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	
	
	除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等）77间，教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	
	

	2
	文理综合楼
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等）77间，教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	15人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	3
	学生公寓
	1、2、3、4、5、6、7、8、9栋学生公寓，学生住宿区走廊、楼梯、地板、过道及天花板、消防设备等环境保洁及清理走廊垃圾。每年完成毕业生、新生、军训前后所用宿舍、临时调换宿舍以及新建宿舍启用前的卫生清理、深度清洁一切室内设施设备、地面、墙面（包括但不限于灯管、风扇、洗手盆、卫生间、便盆、空调内机外观等），清洁后进行全方位消杀。（1—6栋每栋2人、7栋1人、8栋4人、9栋2人。）
	19人
	每天7:00～11:00, 14:30～17:30。

	4
	校园环境、室内外运动场、体育馆
	自学校大门口沿着校区一、二期围墙内教学楼周边道路、学生宿舍1—8栋周边及中庭、学生食堂外周边道路、学校内硬化道路最后到垃圾桶。包括路面清扫、主干道两边的垃圾桶的清理，花坛围栏、石桌石凳的清洗、草坪落叶清扫、杂物清理、花草树叶清理环境保洁、校园内所有生活垃圾清运。室内外运动场、体育馆的保洁。
	7人
	每天上午6:00～10:00，下午12:30～15:30。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	5
	公共建筑楼顶
	所有公共建筑楼顶（含教学楼、学生公寓等）保洁，主要清理楼顶排水沟里的沉尘、污泥、小树、杂草等，保障楼顶排水沟畅通，每月至少一次。
	兼做
	定时检查，台风等灾害性气候前加强巡查

	6
	垃圾处理
	教工、学生生活垃圾清理、垃圾分拣处理，地板、房顶、周边环境保洁、垃圾外运等（校内不设垃圾中转站，要求清运垃圾直接送往环卫部门指定的垃圾转运站或垃圾处理厂）。
	2人
	每天19:00至次日12:00，垃圾外运时间不固定。即铲即运，保证校园垃圾无滞留

	7
	机动保洁员
	其他保洁员下班后对校园内所有公共部位的循环保洁。
	1人
	

	8
	消毒和有害生物防治及防汛
	防治项目：灭鼠、蚊、蟑螂、苍蝇、白蚁
	兼做
	做到校园内教室、宿舍等场所有害生物的基本治理。

	9
	图书馆
	1.图书馆建筑（楼顶、梁、柱、内墙体、楼梯及楼梯间、电梯间、门厅、走廊通道、办公室、会议室、接待室、多功能厅、阅览室、书库、卫生间、设备房、馆内外各类标识、馆内书架、门窗、电风扇、灯管、天花板、桌椅、地面等保洁、走廊、过道、窗玻璃等）的日常清洁卫生。

2.图书馆公共环境的清洁卫生、垃圾的清运
	2人
	走廊、楼梯、过道、消防设备、馆内地面每天1次（每天开馆时马上进场），电风扇、灯管、天花板、每学期开学初1次，书架每月1次，桌椅每周2次。

	10
	考场、会场布置
	1.负责学校安排的会场布置及其他临时活动所需的桌椅搬动、摆放、茶水供应会场保洁；

2.考场所需的桌椅补充、调整。

3.教室缺损桌椅的补充。

4.负责会议场所需绿植的摆放
	1人
	根据需要安排，包括但不限于双选会、考试等大型活动保洁、清运垃圾等保障工作。

	11
	公共教室管理巡查
	负责公共教室服务，包括日常保洁巡查、教室开放、关闭；教室内灯具设施巡查报修，水电基础设施巡查，失物登记。
	兼做
	1.保管公共教室钥匙，并按采购人规定开放教室，关门前应清查滞留人员，关闭门窗前关闭灯管空调等设备。根据采购人要求做好公共教室开门、关门管理工作。2.依据实际情况开闭灯光、空调等，响应南宁师范大学节能工作要求；楼内公共区域设施设备巡检，发现故障及时报修。

	12
	综合主管
	1.负责校区保洁、有害生物防治、协助处理紧急工作及突发事件，配合开展检查工作。

2.负责日常绿化维护工作，负责校园绿化养护管理设计的制定和执行；巡查校园绿化保洁情况，开展员工培训

3.负责公共设施设备检查，并配合开展安全管理有关工作。

4.协助项目经理做好日常管理，对设计物业所有工作进行综合巡查、上报、跟进处理结果等。

5.协调仓库、培训、会务等准备工作。
	2
	公示24小时联系方式

	合计
	共12项
	
	53
	


修改后：
附件：人员要求及岗位设置表（总人数不少于109人，其中包含项目经理1人，综合主管2人），年龄要求：男性18—65岁，女性18-60岁

一、五合校区保洁服务要求及岗位设置汇总表

	序号
	项目
	保洁范围
	参考人数
	作业时间要求

	1
	综合教学楼
	中庭及1～6楼走廊、楼梯、过道、消防设备、内墙、部分外墙等，教学楼内所有的公共卫生间。
	4人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	
	
	除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等）77间，教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	
	

	2
	文理综合楼
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等）77间，教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	13人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	3
	学生公寓
	1、2、3、4、5、6、7、8、9栋学生公寓，学生住宿区走廊、楼梯、地板、过道及天花板、消防设备等环境保洁及清理走廊垃圾。每年完成毕业生、新生、军训前后所用宿舍、临时调换宿舍以及新建宿舍启用前的卫生清理、深度清洁一切室内设施设备、地面、墙面（包括但不限于灯管、风扇、洗手盆、卫生间、便盆、空调内机外观等），清洁后进行全方位消杀。（1—6栋每栋2人、7栋1人、8栋4人、9栋2人。）
	19人
	每天7:00～11:00, 14:30～17:30。

	4
	校园环境、室内外运动场、体育馆
	自学校大门口沿着校区一、二期围墙内教学楼周边道路、学生宿舍1—8栋周边及中庭、学生食堂外周边道路、学校内硬化道路最后到垃圾桶。包括路面清扫、主干道两边的垃圾桶的清理，花坛围栏、石桌石凳的清洗、草坪落叶清扫、杂物清理、花草树叶清理环境保洁、校园内所有生活垃圾清运。室内外运动场、体育馆的保洁。
	7人
	每天上午6:00～10:00，下午12:30～15:30。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	5
	公共建筑楼顶
	所有公共建筑楼顶（含教学楼、学生公寓等）保洁，主要清理楼顶排水沟里的沉尘、污泥、小树、杂草等，保障楼顶排水沟畅通，每月至少一次。
	兼做
	定时检查，台风等灾害性气候前加强巡查

	6
	垃圾处理
	教工、学生生活垃圾清理、垃圾分拣处理，地板、房顶、周边环境保洁、垃圾外运等（校内不设垃圾中转站，要求清运垃圾直接送往环卫部门指定的垃圾转运站或垃圾处理厂）。
	2人
	每天19:00至次日12:00，垃圾外运时间不固定。即铲即运，保证校园垃圾无滞留

	7
	机动保洁员
	其他保洁员下班后对校园内所有公共部位的循环保洁。
	1人
	

	8
	消毒和有害生物防治及防汛
	防治项目：灭鼠、蚊、蟑螂、苍蝇、白蚁
	兼做
	做到校园内教室、宿舍等场所有害生物的基本治理。

	9
	图书馆
	1.图书馆建筑（楼顶、梁、柱、内墙体、楼梯及楼梯间、电梯间、门厅、走廊通道、办公室、会议室、接待室、多功能厅、阅览室、书库、卫生间、设备房、馆内外各类标识、馆内书架、门窗、电风扇、灯管、天花板、桌椅、地面等保洁、走廊、过道、窗玻璃等）的日常清洁卫生。

2.图书馆公共环境的清洁卫生、垃圾的清运
	2人
	走廊、楼梯、过道、消防设备、馆内地面每天1次（每天开馆时马上进场），电风扇、灯管、天花板、每学期开学初1次，书架每月1次，桌椅每周2次。

	10
	考场、会场布置
	1.负责学校安排的会场布置及其他临时活动所需的桌椅搬动、摆放、茶水供应会场保洁；

2.考场所需的桌椅补充、调整。

3.教室缺损桌椅的补充。

4.负责会议场所需绿植的摆放
	1人
	根据需要安排，包括但不限于双选会、考试等大型活动保洁、清运垃圾等保障工作。

	11
	公共教室管理巡查
	负责公共教室服务，包括日常保洁巡查、教室开放、关闭；教室内灯具设施巡查报修，水电基础设施巡查，失物登记。
	兼做
	1.保管公共教室钥匙，并按采购人规定开放教室，关门前应清查滞留人员，关闭门窗前关闭灯管空调等设备。根据采购人要求做好公共教室开门、关门管理工作。2.依据实际情况开闭灯光、空调等，响应南宁师范大学节能工作要求；楼内公共区域设施设备巡检，发现故障及时报修。

	12
	综合主管
	1.负责校区保洁、有害生物防治、协助处理紧急工作及突发事件，配合开展检查工作。

2.负责日常绿化维护工作，负责校园绿化养护管理设计的制定和执行；巡查校园绿化保洁情况，开展员工培训

3.负责公共设施设备检查，并配合开展安全管理有关工作。

4.协助项目经理做好日常管理，对设计物业所有工作进行综合巡查、上报、跟进处理结果等。

5.协调仓库、培训、会务等准备工作。
	2
	公示24小时联系方式

	13
	项目经理
	全面负责本项目工作，统筹安排管理事务及负责与采购人的联系根据采购人服务需求及时落实措施提供服务。
	1
	公示24小时联系方式

	合计
	共13项
	
	52
	


分标三

修改前：

附件：人员要求及岗位设置表（武鸣校区服务总人数不少于197，包含项目经理1人，综合主管2人），年龄要求：男性18—65岁，女性18-60岁。

一、保洁服务要求及岗位设置汇总表

武鸣校区保洁服务要求及岗位设置汇总表

	序号
	项目
	保洁范围
	参考人数
	作业时间要求

	1
	美设学院教学楼
	中庭及1～6楼走廊、楼梯、过道、消防设备、内墙、部分外墙等，教学楼内所有的公共卫生间。
	8人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等），教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	
	

	2
	音舞学院教学楼
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等）、教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	5人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	3
	化材

学院楼
	除了办公用、实验室用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等），教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	2人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	4
	1-2号公共教学楼
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除办公用房外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等）内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	6人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	5
	大地学组团教学楼
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除了办公用房以外所有的教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	6人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	6
	图书馆
	1.图书馆建筑（楼顶、梁、柱、内墙体、楼梯及楼梯间、电梯间、门厅、走廊通道、顶层天井、办公室、会议室、接待室、多功能厅、阅览室、书库、卫生间、设备房、地下车库、一楼卫生所、馆内外各类标识、馆内书架、门窗、电风扇、灯管、天花板、桌椅、地面等保洁、走廊、过道、玻璃窗等）的日常清洁卫生。

2.图书馆公共环境的清洁卫生、垃圾的清运
	10人
	走廊、楼梯、过道、消防设备、馆内地面每天1次（每天开馆时马上进场），电风扇、灯管、天花板、每学期开学初1次，书架每月1次，桌椅每周2次。保洁期间要求不影响正常图书馆借阅及自习。

	7
	办公楼
	负责办公楼内走廊、楼梯、卫生间、过道等区域保洁。
	1人
	行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常行政办公及教学活动。

	8
	学生公寓（教工宿舍）
	松园1-14栋学生公寓，桂园1-16栋学生公寓、培训楼、单身教职工宿舍，兰园1-4栋学生公寓走廊、楼梯、地板、过道及天花板、消防设备等环境保洁及清理走廊垃圾。每年完成毕业生、新生、军训前后所用宿舍、临时调换宿舍以及新建宿舍启用前的卫生清理、深度清洁一切室内设施设备、地面、墙面（包括但不限于灯管、风扇、洗手盆、卫生间、便盆、空调内机外观等），清洁后进行全方位消杀。（松园1-14栋学生公寓共7人，桂园1-16栋共8人，培训楼2人，单身教职工宿舍2人，兰园1-4栋共2人）
	21人
	每天7:00～11:00, 14:30～17:30。

	9
	校园环境、室外运动场
	自学校大门口沿着校区围墙内教学楼周边道路、学生宿舍周边及中庭、学生食堂外周边道路、学校内硬化道路最后到垃圾桶。包括路面清扫、主干道两边的垃圾桶的清理，花坛围栏、石桌石凳的清洗、草坪落叶清扫、杂物清理、花草树叶清理环境保洁、校园内所有生活垃圾清运。室外运动场保洁。
	19人
	每天上午6:00～10:00,下午12:30～15:30。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	10
	公共建筑楼顶
	所有公共建筑楼顶（含教学楼、学生公寓、食堂楼顶）保洁，主要清理楼顶排水沟里的沉尘、污泥、小树、杂草等，保障楼顶排水沟畅通，每月至少一次。
	兼做
	定时检查，台风等灾害性气候前加强巡查作业。

	11
	实训车间
	实训车间地面、走廊、楼梯、日常清洁卫生。
	兼做
	保洁期间不影响正常教学活动。

	12
	体育馆
	场馆内卫生间、走廊、楼梯、周边等区域保洁。松园体育馆、兰园体育馆各2人。
	4人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	13
	垃圾处理
	教工、学生生活垃圾清理、垃圾分拣处理，地板、房顶、周边环境保洁、垃圾外运等（校内不设垃圾中转站，要求清运垃圾直接送往环卫部门指定的垃圾转运站或垃圾处理厂）。
	4人
	每天19:00至次日12:00，垃圾外运时间不固定。即铲即运，保证校园垃圾无滞留现象

	14
	兰园创业孵化园
	负责兰园食堂3楼创业孵化园地面、走廊、楼梯、日常清洁卫生。及兰园食堂1楼北面卫生间的保洁。
	1人
	

	15
	考场、会场布置
	1.负责学校安排的会场布置及其他临时活动所需的桌椅搬动、摆放、茶水供应、会场保洁；

3.考场所需的桌椅补充、调整。

4.教室缺损桌椅的补充。

5.负责会议场所需绿植的摆放。
	兼做
	根据需要安排其他区域保洁人员兼做。

	16
	教学楼1#
	除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等），教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	3人
	每天上午6:00～10:00,下午12:30～15:30。

	17
	教学楼2#
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除办公用房外所有的教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	3人
	每天上6:00～10:00,下午12:30～15:30。

	18
	教学楼3#
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除办公用房外所有的教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	6人
	每天上6:00～10:00,下午12:30～15:30。

	19
	公共建筑楼顶及河道清理
	所有公共建筑楼顶（含教学楼、学生公寓、食堂、体育馆等）保洁，主要清理楼顶排水沟里的沉尘、污泥、小树、杂草等，保障楼顶排水沟畅通，寒暑假集中清理。清理河道内枯枝、杂草、浮萍等杂物。
	兼做
	台风等灾害性气候前加强巡查

	20
	消毒和有害生物防治及防汛
	防治项目：灭鼠、蚊、蟑螂、苍蝇、白蚁
	兼做
	做到校园内教室、宿舍等场所有害生物的基本治理。

	21
	公共教室管理巡查
	负责公共教室服务，包括日常保洁巡查、教室开放、关闭，配合学校开展对用水用电设备的节能降耗工作；教室内灯具设施巡查报修，水电基础设施巡查，失物登记。
	2
	1.保管公共教室钥匙，并按采购人规定开放教室，关门前应清查滞留人员，关闭门窗前关闭灯管空调等设备。根据采购人要求做好公共教室开门、关门管理工作。2.依据实际情况开闭灯光、空调等，响应南宁师范大学节能工作要求；楼内公共区域设施设备巡检，发现故障及时报修。

	22
	综合主管
	1.负责校区保洁、有害生物防治、协助处理紧急工作及突发事件，配合开展检查工作。

2.负责日常绿化维护工作，负责校园绿化养护管理设计的制定和执行；巡查校园绿化保洁情况，开展员工培训

3.负责公共设施设备检查，并配合开展安全管理有关工作。

4.协助项目经理做好日常管理，对设计物业所有工作进行综合巡查、上报、跟进处理结果等。

5.协调仓库、培训、会务等准备工作。

7.负责学生公寓综合管理。
	2
	公示24小时联系方式

	合计
	共22项
	
	103人
	


修改后：
附件：人员要求及岗位设置表（武鸣校区服务总人数不少于197，包含项目经理1人，综合主管2人），年龄要求：男性18—65岁，女性18-60岁。

一、保洁服务要求及岗位设置汇总表

武鸣校区保洁服务要求及岗位设置汇总表

	序号
	项目
	保洁范围
	参考人数
	作业时间要求

	1
	美设学院教学楼
	中庭及1～6楼走廊、楼梯、过道、消防设备、内墙、部分外墙等，教学楼内所有的公共卫生间。
	7人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	
	
	除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等），教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	
	

	2
	音舞学院教学楼
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等）、教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	5人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	3
	化材

学院楼
	除了办公用、实验室用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等），教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	2人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	4
	1-2号公共教学楼
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除办公用房外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等）内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	6人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	5
	大地学组团教学楼
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除了办公用房以外所有的教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	6人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	6
	图书馆
	1.图书馆建筑（楼顶、梁、柱、内墙体、楼梯及楼梯间、电梯间、门厅、走廊通道、顶层天井、办公室、会议室、接待室、多功能厅、阅览室、书库、卫生间、设备房、地下车库、一楼卫生所、馆内外各类标识、馆内书架、门窗、电风扇、灯管、天花板、桌椅、地面等保洁、走廊、过道、玻璃窗等）的日常清洁卫生。

2.图书馆公共环境的清洁卫生、垃圾的清运
	10人
	走廊、楼梯、过道、消防设备、馆内地面每天1次（每天开馆时马上进场），电风扇、灯管、天花板、每学期开学初1次，书架每月1次，桌椅每周2次。保洁期间要求不影响正常图书馆借阅及自习。

	7
	办公楼
	负责办公楼内走廊、楼梯、卫生间、过道等区域保洁。
	1人
	行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常行政办公及教学活动。

	8
	学生公寓（教工宿舍）
	松园1-14栋学生公寓，桂园1-16栋学生公寓、培训楼、单身教职工宿舍，兰园1-4栋学生公寓走廊、楼梯、地板、过道及天花板、消防设备等环境保洁及清理走廊垃圾。每年完成毕业生、新生、军训前后所用宿舍、临时调换宿舍以及新建宿舍启用前的卫生清理、深度清洁一切室内设施设备、地面、墙面（包括但不限于灯管、风扇、洗手盆、卫生间、便盆、空调内机外观等），清洁后进行全方位消杀。（松园1-14栋学生公寓共7人，桂园1-16栋共8人，培训楼2人，单身教职工宿舍2人，兰园1-4栋共2人）
	21人
	每天7:00～11:00, 14:30～17:30。

	9
	校园环境、室外运动场
	自学校大门口沿着校区围墙内教学楼周边道路、学生宿舍周边及中庭、学生食堂外周边道路、学校内硬化道路最后到垃圾桶。包括路面清扫、主干道两边的垃圾桶的清理，花坛围栏、石桌石凳的清洗、草坪落叶清扫、杂物清理、花草树叶清理环境保洁、校园内所有生活垃圾清运。室外运动场保洁。
	19人
	每天上午6:00～10:00,下午12:30～15:30。临时保洁任务要求随叫随到，如遇大型活动及检查工作则根据需要保持巡回保洁。

	10
	公共建筑楼顶
	所有公共建筑楼顶（含教学楼、学生公寓、食堂楼顶）保洁，主要清理楼顶排水沟里的沉尘、污泥、小树、杂草等，保障楼顶排水沟畅通，每月至少一次。
	兼做
	定时检查，台风等灾害性气候前加强巡查作业。

	11
	实训车间
	实训车间地面、走廊、楼梯、日常清洁卫生。
	兼做
	保洁期间不影响正常教学活动。

	12
	体育馆
	场馆内卫生间、走廊、楼梯、周边等区域保洁。松园体育馆、兰园体育馆各2人。
	4人
	每天上、下午第一节上课及行政办公上班之前完成，保洁期间不影响正常教学活动。

	13
	垃圾处理
	教工、学生生活垃圾清理、垃圾分拣处理，地板、房顶、周边环境保洁、垃圾外运等（校内不设垃圾中转站，要求清运垃圾直接送往环卫部门指定的垃圾转运站或垃圾处理厂）。
	4人
	每天19:00至次日12:00，垃圾外运时间不固定。即铲即运，保证校园垃圾无滞留现象

	14
	兰园创业孵化园
	负责兰园食堂3楼创业孵化园地面、走廊、楼梯、日常清洁卫生。及兰园食堂1楼北面卫生间的保洁。
	1人
	

	15
	考场、会场布置
	1.负责学校安排的会场布置及其他临时活动所需的桌椅搬动、摆放、茶水供应、会场保洁；

3.考场所需的桌椅补充、调整。

4.教室缺损桌椅的补充。

5.负责会议场所需绿植的摆放。
	兼做
	根据需要安排其他区域保洁人员兼做。

	16
	教学楼1#
	除了办公用房以外所有的教室（含普通教室、多媒体、语音室、机房、教师休息室等），教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	3人
	每天上午6:00～10:00,下午12:30～15:30。

	17
	教学楼2#
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除办公用房外所有的教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	3人
	每天上6:00～10:00,下午12:30～15:30。

	18
	教学楼3#
	教学楼所有楼层走廊，楼梯，过道，消防设备，内墙部分等，教学楼内所有的公共卫生间。除办公用房外所有的教室内的桌椅、门窗、地板、黑板、讲台、风扇、灯管、天花板、电器设备等。
	6人
	每天上6:00～10:00,下午12:30～15:30。

	19
	公共建筑楼顶及河道清理
	所有公共建筑楼顶（含教学楼、学生公寓、食堂、体育馆等）保洁，主要清理楼顶排水沟里的沉尘、污泥、小树、杂草等，保障楼顶排水沟畅通，寒暑假集中清理。清理河道内枯枝、杂草、浮萍等杂物。
	兼做
	台风等灾害性气候前加强巡查

	20
	消毒和有害生物防治及防汛
	防治项目：灭鼠、蚊、蟑螂、苍蝇、白蚁
	兼做
	做到校园内教室、宿舍等场所有害生物的基本治理。

	21
	公共教室管理巡查
	负责公共教室服务，包括日常保洁巡查、教室开放、关闭，配合学校开展对用水用电设备的节能降耗工作；教室内灯具设施巡查报修，水电基础设施巡查，失物登记。
	2
	1.保管公共教室钥匙，并按采购人规定开放教室，关门前应清查滞留人员，关闭门窗前关闭灯管空调等设备。根据采购人要求做好公共教室开门、关门管理工作。2.依据实际情况开闭灯光、空调等，响应南宁师范大学节能工作要求；楼内公共区域设施设备巡检，发现故障及时报修。

	22
	综合主管
	1.负责校区保洁、有害生物防治、协助处理紧急工作及突发事件，配合开展检查工作。

2.负责日常绿化维护工作，负责校园绿化养护管理设计的制定和执行；巡查校园绿化保洁情况，开展员工培训

3.负责公共设施设备检查，并配合开展安全管理有关工作。

4.协助项目经理做好日常管理，对设计物业所有工作进行综合巡查、上报、跟进处理结果等。

5.协调仓库、培训、会务等准备工作。

7.负责学生公寓综合管理。
	2
	公示24小时联系方式

	23
	项目经理
	全面负责本项目工作，统筹安排管理事务及负责与采购人的联系根据采购人服务需求及时落实措施提供服务。
	1
	公示24小时联系方式

	合计
	共22项
	
	103人
	




