附件1.
2.配置要求表
⑴保安岗位设置与人员要求（各岗位所需人数按采购人实际情况进行调整安排，中标人须无条件服从采购人的安排）：
	序号
	岗位
	要求
	人数

	银滩院区保安人员
	

	1
	大队长
	负责统筹管理拟投入的保安人员，服从采购人的管理1人。
	1人

	2
	大门岗
	实行24小时执勤，主要做好医院治安、消防、交通疏导、车辆管理等工作。6小时工作制，上班时间为：07：00-13：00（2人），13：00-19：00（2人），19：00-次日01：00（1人），次日01：00—次日07：00（1人）。 
	6人

	3
	急诊岗
	主要做好急诊科、急诊儿科的安全保卫及消防安全工作，防止医护人员人身受伤害和公物损坏。6小时工作制，每班1人。上班时间为：07：00-13：00，13：00-19：00，19：00-次日01：00，次日01：00—次日07：00。
	4人

	4
	门诊大厅岗
	实行24小时执勤，主要做好安全保卫及消防安全工作，防止医护人员人身受伤害和公物损坏。6小时工作制，每班1人。上班时间为：07：00-13：00，13：00-19：00，19：00-次日01：00，次日01：00—次日07：00。
	4人

	5
	巡逻岗
	实行24小时执勤，主要对医院消防、治安进行巡查，检查各保安岗在位履职情况。6小时工作制。上班时间为：07：00-13：00（3人），13：00-19：00（3人），19：00-次日01：00（2人），次日01：00—次日07：00（2人）。
	10人

	6
	门诊五楼
	主要做好安全保卫及消防安全工作，防止医护人员人身受伤害和公物损坏。排班1人，上班时间为：08：00-12：00，15：00-18：00。
	1人

	7
	东停车场（行政楼）
	每天07：00—19：00时，实行2班制，每班1人。主要做好交通疏导、车辆管理、车辆防火、防盗、防破坏工作。
	2人

	8
	中停车场
	每天07：00—19：00时，实行2班制，每班1人。主要看管本院职工车辆，做好车辆防火、防盗、防破坏工作。 
	2人

	9
	西停车场
	实行24小时执勤，主要做好医院疫情防控、治安、消防、交通疏导、车辆管理等工作。6小时工作制，每班1人。上班时间为：07：00-13：00，13：00-19：00，19：00-次日01：00，次日01：00—次日07：00。
	4人

	10
	住院楼停车场
	每天07：00—19：00时，实行2班制，每班1人。主要做好交通疏导、车辆管理、车辆防火、防盗、防破坏工作。
	2人

	11
	住院楼入口
	实行24小时执勤，主要做好医院治安、消防、交通疏导、车辆管理等工作，必须服从住院大楼消防控制室指派并迅速到达指定位置对报警系统进行确认。每班2人，6小时工作制，上班时间为：07：00-13：00，13：00-19：00，19：00-次日01：00，次日01：00—次日07：00。
	8人

	12
	住院部一楼
	实行24小时执勤，主要做好医院治安、消防等工作，必须服从住院大楼消防控制室指派并迅速到达指定位置对报警系统进行确认。每班1人，6小时工作制，每班1人。上班时间为：07：00-13：00，13：00-19：00，19：00-次日01：00，次日01：00—次日07：00。  
	4人

	13
	住院楼二楼
	实行24小时执勤，主要做好医院治安、消防等工作，必须服从住院大楼消防控制室指派并迅速到达指定位置对报警系统进行确认。每班1人，6小时工作制，上班时间为：07：00-13：00，13：00-19：00，19：00-次日01：00，次日01：00—次日07：00。  
	4人

	14
	口腔大楼
	主要做好口腔大楼的安全保卫及消防安全工作，防止医护人员人身受伤害和公物损坏。排班1人，上班时间为：08：00-12：00，15：00-18：00。
	1人

	15
	门诊导诊员
	门诊导诊员2人：实行7小时执勤，主要做好医院门诊导诊服务，有效引导患者，帮助独自的老、弱、残、行动不便患者进入门诊、为70岁以上无陪同，特需老人提供全程导诊服务、协助患者使用自助设备进行挂号、缴费及预约、负责自助设备的维护，包括加纸、排卡、一般故障排除、协助护士维持各楼层公共区、诊区秩序等。上班时间为：导①：07：50-11：50/14：30-17：30 导②：08：30-12：30/15：15-18：15 。
	2人

	合计
	55人

	银滩院区临时机动岗位人员
	

	1
	临时岗位
	配备20人。执行医院临时指派的各项工作任务，主要做好安全保卫、消防安全、创文明城市等工作，防止医护人员人身受伤害和公物损坏，应及时按照采购人工作需要派遣到位。
	20人


⑵安全保卫及秩序维护按医院治安保卫管理相关要求执行。
⑶采购人只负责提供应急人员的住宿场所，产生的水电费等费用由中标供应商承担，水电费在服务费中按月扣除。其余派遣的保安员的住宿住房由中标供应商负责。
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